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[image: Afbeelding1]Vacature BBL - Juridisch medewerker openbaar bestuur
Wil jij werken én leren voor een MBO diploma en zoek je werk bij een overheidsinstelling? 
	Functie:
	Medewerker Burgerzaken

	Werklocatie:
	Gemeente Assen

	Contract:
	32 uur per week 

	Start
	Werk: z.s.m. 
Opleiding: september 2015

	Niveau:
Richting:
	MBO niveau 4
BBL juridisch mdw – openbaar bestuur 

	Arbeidsvoorwaarden:
	ABU CAO

	Omschrijving:
	Als medewerker Burgerzaken ben je het visitekaartje voor de gemeente Assen en draai je mee in het volledige balieproces binnen het team Snelloket. Daarnaast krijg je de kans om mee te kijken bij de processen van de Burgerlijke stand.
Je taken bestaan o.a. uit:
· Verstrekken van rijbewijzen, paspoorten en identiteitskaarten
· Aannemen van verhuizingen
· Uitgeven van uittreksels
· Aannemen van aanvragen van verklaringen omtrent gedrag

	Selectie criteria:
	Omdat je het visitekaartje van de gemeente bent, zal  je in ieder geval aan de volgende eisen moeten voldoen:
· Je hebt een klantvriendelijke houding 
· Je bent communicatief vaardig, en vraagt door om de klantvraag helder te krijgen
· Je kunt in teamverband werken maar ook zelfstandig
· Je kunt omgaan met verschillende emoties van klanten
· Je bent punctueel en nauwkeurig
· Je hebt een flexibele instelling en je kunt werken in een hectische omgeving
· Je kunt met feedback omgaan
· Je hebt een proactieve houding en toont initiatief
· Je bent stressbestendig
· [bookmark: _GoBack]
In verband met het Actieplan jeugdwerkloosheid is de vacature geschikt voor kandidaten tot 26 jaar.

	Aanmelden:
	Stuur een  CV en motivatie naar info@goapubliek.nl
Contactpersoon: Lisa Vinke

	Bijzonderheden:
	GOA Publiek doet als detacherende organisatie de werving en selectie voor de sollicitatiegesprekken. De opleiding wordt betaald door GOA Publiek gedurende de detachering.

Kenniscentrum Ecabo: voor meer informatie over het beroep en de opleiding in het algemeen; www.ecabo.nl.



*De oprichting van GOA Publiek is mogelijk gemaakt vanuit het Regionaal Actieplan Jeugdwerkloosheid Groningen en vanuit de Versnellingsagenda (REP/ZZL) van de provincie Groningen.
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